
АДМИНИСТРАЦИЯ
Волховского муниципi}льного района

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ль 1388

Волхов

Об утверждении
Административного регламента

предоставления муниципальной услуги
<<Зачисление детей

в общеобразовательные организации)>

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципaльных услуг)),
Федеральным законом от 29 декабря 20112 года Ng 273-ФЗ (Об образовании в

Российской Федерации>, постановлением администрации Волховского
муницип€lльного района от 2l.|0.2014 года М 3208 (О разработке и

утверждении административньtх регламентов предоставления муницип€Lльных

услуг, исполнения муницип€lльных функций администрацией Волховского
муЕицип€tльного района Ленинградской области, пунктом 11 статьи 4, частью
1 статьи 29, пунктом 13 части 1 статьи 32, Устава Волховского
муницип€Lльного района и в целях повышения качества и доступности
предоставления государственных и муницип€lльных услуг, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставлениf,
муниципальной услуги <<Зачисление детей в общеобр€вовательные
организации> согласно приложению.

2. Считать утратившим силу постановление администрации
,a

Волховского муниципЕtпьного района Ленинградской области от 03 марта 2025
года Ns 692 <Об утверждении Административного регламента предоставлениrI
муниципальной услуги <<Зачисление детей в общеобр€вовательные
организации).

З. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном
периодич9ском печатном издании и р€вмещению в информационно-
коммуникационной сети <<Интернет) на официальном сайте администрации
Волховского муницип€lльного района.

о, 27.unp"n" Ю26 *



4. Настоящее постановлеЕие вступает в силу на след),ющий день после
его официального опубликования.

5. Контроль за исполItением постановления возложить ца заместитеJuI
главы администрации по внутренней, социальной политике и взаимодействию
с органами МСУ.

Глава А.Е.Сафонов

Г.Г. Грудницкм
8(8l3_63)79459



Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волховского муниципitльного района

Ленинградской области
от 2J aпpeJul 2026 г. Ns 1388

Административный регламент
предоставления муниципальной образовательной

организацией, реализующей образовательные программы
начального общего, основного общего и среднего общего

образования на территории Волховского муниципального
района Ленинградской области мунпципальной услуги

<<Прием заявлений о зачислении в муниципаJIьные
образовательные организации Ленинградской области,

реаJIизующие программы общего образования>>
(Сокращённое наименование: <<Зачисление детей в

общеобразовательные организации>)
(даrrее - Административный регламент, пц/ниципальная услуга)

1. Общие положения

1. 1. Предмет регулирования.
Административный регламент устанавливает порядок и стандарт

предоставления муниципальной образовательной организацией, реализующей
образовательные программы начального общего, основного общего и среднего
общего образования на территории Волховского муниципaпьного района
Ленинградской области муниципальной услуги <Прием заявлений о
зачислении в муниципальные образовательные организации Ленинградской
области, реализующие программы общего образованияD, разработан в цеJI;Iх
повышениrI качества и доступности предоставления муниципальной усл)ли,
определяет стандарт, сроки и последовательность действий
(административных процедур), формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействий) образовательных организаций и их
должностных лиц при осуществлении полномочий по ее предоставлению.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения,
возникающие между муниципальной образовательной организацией,

реализующей образовательные программы начального общего, основного
общего и среднего общего образования (да.гrее - Организация) и гражданами
Российской Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданства
либо их уполномоченными представитеJuIми, обратившимися в Организацию
с заявлением о предоставлении муниципitльной услуги (далее - заявление), по



приему заявлений о зачислении в муниципiLпьные образовательные
организации, реaлизующие программы общего образования.

|.2. Круг заявителей.
Лицами, имеющими право на пол)ление муниципzrльной услуги,

являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без
гражданствq либо их уполномоченные представители, обратившиеся в

Организацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее-
заявитель).

полl"ление начального общего образования в общеобразовательных
организациях начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести
месяцев при отсугствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не
позже достижения ими возраста восьми лет.

Категории зzUIвителей, имеющих право на полу{ение муниципальной

услуги:
|.2.|. Родители (законные представители), дети которых имеют

внеочередное право на пол)ление муниципшrьной услуги Организации,
имеющей интернат, в соответствии с пунктом 5 статьи 44 Закона Российской
Федерации от L'| января |992 г. J\b 2202-| кО прокуратуре Российской
Федерации>), п)rнктом З статьи 19 Закона Российской Федерации от 26 июнrI
|992 r. Ns 3 |З2-| <О статусе судей в Российской Федерации)), частью 25
статьи 35 Федераllьного закона от 28 декабря 2010 г. J\Гч 403-ФЗ (О
Следственном комитете Российской Федерации)).

1.2.2. Родители (законные представители), дети которых имеют
внеочередное право на полуIение муниципальной услуги Организации,
предусмоц)енное в пункте 8 статьи 24 Федерапьного закона от 2'7 мая 1998 г.
J\Ъ 76-ФЗ <<О статусе военнослужащих>>, статьей 28.1 Федерального закона от 3
июJuI 201'6 года Ns226-ФЗ (О войсках национirльной гвардии Российской
Федерации)), по месту жительства их семей.

t.2.3. Родители (законные представители), дети которых имеют
первоочередное право на полу{ение муниципальной услуги Организации,
предусмотренное в абзаце втором части б статьи 19 Федерilльного закона от 2'7

мая 1998 г. Ns 76-ФЗ <О статусе военнослужащих)), по месту жительства их
семей.

|.2.З.|. Родители (законные представители), дети которых имеют
первоочередное право на получение муниципальной услуги Организации по
месту жительства независимо от формы собственности, предусмотренное
частью б статьи 46 Федер€Lпьного закона от 7 февраJIя 2011 г. Ns 3-ФЗ (О
полиции), дети сотрудников органов внуц)енних дел, не явJUIющихся
сотрудниками полиции, и дети, укzванные в части 14 статьи 3 Федерального
закона от 30 декабря 201'2 г. Jtlb 283-ФЗ (О социальных гарантиях сотрудникам
некоторых федераrrьных органов исполнительной власти и внесении
изменений в законодательные акты Российской Федерации)).

|.2.З.2. Родители (законные представители), дети которых имеют
первоочередное право на пол)цение муниципапьной услуги Организации в



соответствии с пунктом 1 постановления Правительства Ленинградской
области от 26 июня 2025 года JФ 526 кОб установлении на территории
Ленинградской области дополнительных мер социальной поддержки в сфере
образования, воспитания, отдыха и оздоровления детей и о признании

угратившими силу отдельных постановлений Правительства Ленинградской
области>> (даrrее дети участников специальной военной операции).
Первоочередное право предоставJLяется детям у{астников специальной
военной операции, имеющим место жительства или место пребывания Еа
территории Ленинградской области.

|.2.4. Родители (законные представители), дети которых имеют
преиIчtуIцественное право на получение муниципальной услуги Организации,
предусмотренное частью 3.1 статьи 67, частью б статьи 86, Федерального
закона от 29 декабря 201'2 г. Ns 273-ФЗ (Об образовании в Российской
Федерации> (далее - Закон об образовании).

|.2.5. Родители (законные представители), дети которых
зарегистрированы органами регистрационного у{ета по месту жительства или
пребывания на территории Волховского муниципального района, и
проживающие на территории, закрепленной за Организацией.

1.2.6. Родители (законные представители), дети которых не проживают
на территории, закрепленной за Организацией.

1.2.'7. Совершеннолетние лица, не поJгучившие ЕачzLпьного общего,
основного общего и (или) среднего общего образования и имеющие право на
поJгучение образования соответствующего уровня, зарегистрированЕые
органами регистрационного )п{ета по месту жительства или пребывания на
территории Волховского муниципaльного района, и проживающие на
территории, закрепленной за Организацией.

1.2.8. Совершеннолетние лица, не пол)лившие начального общего,
основного общего и (или) среднего общего образования и имеющие право на
пол)ление образования соответствующего уровня, зарегистрированные
органами регистрационного )п{ета по месту жительства или пребывания на
территории Волховского муниципaльного района, и не проживающие на
территории, закрепленной за Организацией.

Представлять интересы заявителя вправе доверенное лицо,
действующее на основании доверенности либо договора, оформленных в

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации,
подтворждающих наличие у представителя прав действовать от имени
заявителя и определяющих условия и границы ре€rлизации права
продставителя на пол)ление муниципальной услуги.

В качестве )шолномоченного представителя заявителя может быть
лицо, указанное в части 2 статьи 5 Федера_шьного закона от 27 июля 2010 года
J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципaльных услуг) (далее - Федеральный закон JS 210-ФЗ).

1.3. Муницип€uIьная услуга предоставляется в соответствии с

категориями (признаками) заявителей, сведениrI о которых р{вмещаются в



федершrьной государственной информационной системе кФедеральный реестр
государственных и муниципilльных услуг (функций)> (далее - реестр услуг) и
в федеральной государственной информационной системе <Единый портал
государственных и муниципitльных услуг (функций)> (далее Единый
портал).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.|. Наименование муниципальной услуги: <Прием заявлений о

зачислении в муниципiLпьные образовательные организации Ленинградской
области, ре€tлизующие программы общего образования>.

Сокращенное наименование муниципаltьной услуги: <<Зачисление детей
в общеобрiвовательные организации)).

2 .2 . Наименование органа, предоставJuIющего мун иципальную услугу.
Муниципttльную услугу предоставJu{ет орган местного самоуправлениrI

комитет по образованию администрации Волховского муниципitпьного
района Ленинградской области (да_гlее - Комитет по образованию).

В предоставлении муниципальной услуги )п{аствуют: подведомственные
Комитету по образованию муниципальные образовательные организации,

ре:Lлизующие образовательные программы начапьного общего, основного
общего и среднего общего образования.

2.3. Результат предоставления муниципаrrьной услуги.
2.З .| . Результатами предоставления Dtуниципальной услуги явJuIются :

а) распорядительный акт о приеме на обl^rение в Организацию
дJuI поJгr{ениr{ нач€Lльного общего, основного общего и среднего общего
образования.

б) мотивированный отказ в приеме на обуlение в Организацию
дJIя пол)лениrI начального общего, основного общего и среднего общего
образования.

2.З.2. Результат предоставлениrI муниципальной услуги
(соответствующее редомление) может быть полу{ено заявителем в

соответствии со способом, укtванЕым зzUIвителем при подаче зiUIвления и
докуIч[ентов:

а) дJuI родителей (законньтх представителей) ребенка, явJuIющегося
гражданином Российской Федерации IцIи гражданином Республики Беларусь
или пост)дIающего, являющегося гражданином Российской Федерации или
гражданином Республики Беларусь :

1) при личной явке:
в Организацию;
в филиалах, отделах, удaленных рабочих местах Государственного

бюджетного у{реждения Ленинградской области <Многофункциональный
центр предоставлениr{ государствеЕЕых и }tуниципilльных услуг) (далее - ГБУ
ЛО (МФЦ>, МФЦ);

2) без.гпrчной явки:
на адрес электронной почты;



почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет зiuIвитеJuI на Единый портал

(rrр" условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой
системе идентификации и аугентификации при lrредоставлении согласия

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или
поступающим);

б) для родителей (законных представителей) ребенка, явJuIющегося
иностранным гражданином (за искJIючением гражданина Республики
Беларусь) или лицом без гражданства, или поступающего, явJuIющегося
иностранным гражданином (за искJIючением гражданина Республики
Беларусь) или лицом без гражданства:

без личной явки:
на адрес электронной почты;
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявитеJuI на Единый портал

(при наличии).
2.З.З. Формирование реестровой записи в качестве результата

предо ставлениrI муниципальной услуги не пр едусмотрено.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Щля родителей (законных представителей) ребенка, явJuIющегося

гражданином Российской Федерации или гражданином Республики Беларусь,
или дJuI посryпающего, явJuIющегося гражданином Российской Федерации
или гражданином Республики Беларусь:

по приему в первый кJIасс следующего уrебного года - не более трех

рабочих дней после завершения приема заявлений в части приема детей
заявителей, 5rказанных пунктах 1.2.| - t.2.5 настоящего Админисц)ативного
регламента;

по приему в первый класс следующего 1"rебного года - не более Iuши

рабочих дней rrосле днrI приема заявлений в части приема заявителей,

указанньtх пункте 1.2.6 настоящего Админисц)ативного регламента;
по приему в первые-одиннадцатые (лвеналчатые) классы Организаций

на текущий 1"lебный год - не более пяти рабочих дней после дшI приема
заявлениrI.

Для родителей (законных представителей) ребенка, явJuIющегося
иностранным гражданином (за искJIючением гражданиЕа Республики
Беларусь) или лицом без гражданства, или для поступающего, явJuIющегося
иностранным гражданином (за искJIючением гражданина Республики
Беларусь) или лицом без гражданства срок предоставления Nц/ниципальной

услуги - не более IuIти рабочих дней после дня официirльного поступления в

Организацию информации об успешном прохождении тестирования на знание

русского языка, достаточное дJuI освоения образовательньIх программ
начапьного общего, основного общего и среднего общего образования.

Для родителей (законных представителей) ребенка, явJuIющегося
иностранным гражданином (за искJIючением гражданина Республики



Беларусь) или лицом без гражданства, или для поступающего, являющегося
иностранным гражданином (за искJIючением гражданина Республики
Беларусь) или лицом без гражданства, успешно прошедшего государственную
итоговую аттестацию по образовательным программам основного общего
образоваЕия (при приеме на обуrение по образоватепьным программам
среднего общего образования) - после дшI поступления в Организацию
аттестата об основном общем образовании, образец которого установлен
Министерством просвещония Российской Федерации (приравнивается к
представлению информации об успешЕом прохождении
им тестирования).

2.5, Размер платы, взимаемой с змвитеJuI при предоставлеЕии
муниципаJIьной услгли и способы ее взимания.

Муниципальнtш услуга цредоставJIяется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении м5rниципаrrьной услуги и при полr{ении результата
предоставлеIlия муниципальной успуги в сл)л{ае обращения заявителя
непосредственно в Организацию или МФI], составляет не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявитеJuI о предоставлении
муниципi}JIьЕой услуги :

при подаче зшIвления посредством электронной почты, через Единый
портurл, МФЩ итпа через операторов почтовой связи общего пользования
заказным письмом с }ъедомпением о врr{ении - в течение одного рабочего
дIш с момента поступления запроса или на следующий рабочий день (в сл)л{ае
поступления запроса в IIерабочее времJI, в выходные и цраздничные дни);

при личЕом обращении в Организацию - в течение одного рабочего дня
с момента поступлеЕия запроса.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставJuIется
N{уIlиципальнtш услуга, в слrIае обращения зiulвителя непосредственно в
Организации, предоставляющие lчгуIrицип.rльн},ю услугу, или МФЦ,
рiвмещены на официальттых сайтах Организаций в информационЕо-
телекоммуникационной сети <<Интернет>.

2.9. fIоказатели качества и доступности муниципirльной усrrуги.
Перечень показателей качества и досцпности муниципальной услуги

размещен на официальных сайтах Организаций в информачионно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>.

2.10. Иные требования к предоставлению I\{униципальной услуги, в том
числе у{итывающие особенности предоставлеЕиlI государственЕьж и
муниципальных услуг в многофункционtшьЕьIх ценlрах и особенности
предоставлеЕия государственЕьIх и муниципa}льных услуг в электронной
форме.

2.10.1. Пол1..rение услуг и согласований, которые являются
необходимыми и обязатепьIlыми дJuI предоставления муниципч}льной услути,
Ее предусмотрено.

2.|0.2. !ря предоставления муниципмьной услуги используется Единый



портчLII, автоматизированная информационная система межведомственного
электронного взаимодействия Ленинградской области АИС <Межвед ЛО)>,

Государственная информационная система <Современное образование
Ленинградской области>> (далее - ведомственнtш АИС).

2.10.3. Период приема заявлений о предоставлении муниципа-гlьной

услуги:
2.10.3.1. для заявителей, 5rказанных в пунктах I.2.| - 1.2.5 настоящего

Административного регламента, - не позднее 1 апреля тек)лцего года и
завершается 30 июня текущего года при приеме заявления о зачислении в
первый класс следующего уrебного года;

2.10.3.2. дJuI заявителей, ук{ванных в пункте |.2.6 настоящего
Административного регламента, с б июJuI текущего года до момента
заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года при
приеме зzulвлениrl о зачислении в первый кJIасс следующего уrебного года;

2.10.3.З. прием заявлений о зачислении в первые - одиннадцатые
(двенадцатые) классы на текущий учебный год осуществJuIется в течение
всего уlебного года.

2.10.4. Уведомление о сроках предоставления оригинttлов документов
направJuIется Организацией способом, указанным при подаче заявлениrI, в
следующие сроки:

дJu{ заявителей, укiванных в подп)rнктах 1.2.|-|.2.5 шункта |.2
настоящего Админисц)ативного регламента, при приоме заявления о
зачислении в первый кJIасс следующего 1"rебного года не раное 30
календарных дней с даты начuIа приема, установленной в подпункте 2.10.3.1
пункта 2.10.3 настоящего Административного регламента, но не позднее 30
июня текущего года;

дJuI заявителей, укшанных в подпункте 1.2.6 пункта 1.2 настоящего
Административного регламента при приеме заявлениrI о зачислении в первый
КJIаСС Следующего 1"лебного года - не ранее 5 рабочих дней от даты начiLпа
приема, установленной в подпункте 2.|0.З.2 пункта 2.|0.З настоящего
Административного регламента, но не позднее 10 рабочих дней со дня
регистрации зzUIвления;

в первые-одиннадцатые (двенадцатые) кJIассы общеобразовательньIх
организаций на текущий уlебный год: не позднее 3 рабочих дней со дня
регистрации заявления.

Решоние о предоставлении муниципальной услуги принимается
Организацией на основании документов, поданных заявителем, сведений,
находящихся в распоряжении иных органов государственной власти, органов
местного само)rправлениrl, организаций и полrIенных Организацией
посредством государственных информационных систем.

2.10.5. В слу{ае если зiulвитель в момент подачи запроса о
предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание пол)п{ить
запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в

отношении несовершеннолетнего лично, имеется возможность



предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не
являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципirльной услуги
в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме докр(ента на
бумажном носителе.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном
носителе, не могуг быть предоставлены другому законному представителю
несовершеннолетнего в слу{ае, если заявитель в момент подачи заявпениrI о
предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание пол)лIить
запрашиваемые результаты предоставления муниципttпьной услуги в
отношении несовершеннолетнего лично.

2.|0.6. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ
осуществJuIется в подрiвделениях ГБУ ЛО кМФЩ> при нirличии вст)шившего
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО (МФЦ) и ОМСУ.

МФЦ принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса и
документов и(или) информации, необходимых дJuI предоставленIбI
муниципальной услуги (редомление заявитеJuI по форме J\Гч 4 приложения к
настоящему Административному регламенту).

В МФЦ осуществJuIется выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача докуIиентов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов,
направленных в многофункционitльный центр по результатам предоставлениrI
муниципальной услуги Организацией, предоставляющей муниципttльную
услугу.

2.Т|. Исчерпывающий перечень док)rментов, необходимых дJuI
предоставлениrI муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень докрtентов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативными правовыми актами дJUI
предоставлениrI муниципа_гlьной услуги, с р{вделением на докуIиенты и
информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и
док)rменты, которые заявитель вправе представить tlo собственной
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия, приведеЕ в
приложении к настоящему Админисц)ативному регламенту (таблица J\Ъ 2).

Формы заявления и документов приведены в приложении к настоящему
регламенту.

2.|2. Исчерпывающий перечень оснований для oTкttзa в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и доку!(ентов, необходимых дJuI
предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень
оснований для приостановл9ния предоставления муниципальной й услуги или
дJuI отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания дJuI отказа в приеме заявJIения и документов, основаниrI для
приостановления предоставлениlI муниципальной усл)ли, основания длд
oTкtrзa в предоставлении муниципальной услуги с )летом категории



(признаков) заявитеJuI приведены в приложении к настоящему регламенту
(таблица J\b 3).

Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной
услуf и административных процедур :

а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и докуN{ентов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении)

муниципальной усJtуги ;

д) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявитеJuI осуществляется посредством Единого

портала или работником Организации, МФЦ при приеме и регистрации
запроса (заявления) и док)rментов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги.

Профилирование заключается в определении категории (признаков)
заявителя и цели его обращениrI на основании представленных докр{ентов
и сведений, указанных в заявлении, в соответствии с пункгом 1.2 настоящего

регламента.
По результатам профилированиJI определяется принадлежность

заявителя к одной из категорий.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в

приложении к настоящему Административному регламенry (таблица j\b l).

3.3. Прием запроса и документов и (или) информацииl
необходимых для предоставления муницппальной услуги

3.3.1. Состав запроса (заявления) и исчерпывающий перечень
док)rментов и ("rr") информации, необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявитеJuI, а
также способы подачи указанных запроса, докуIч{ентов и (или) информации
приведены в приложении к настоящему Административному регламенту
(таблица Nч 2).

З.З.2.В целях предоставления муниципальной услуги установление
личности заявитеJUI может осуществJUIться в ходе личного приема
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо
иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и
аугентификации в Организации, МФЦ с использованием информационных

3.



технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от
29.|2.2022 J\b 5'72-ФЗ (Об осуществлении идентификации и (или)
арентификации физических лиц с использованием биометрических
персонtlльных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные
акты РоссиЙскоЙ Федерации и признании угратившими силу отдельных
положений законодательных актов Российской Федерации> (далее
Федеральный закон Ns 572-ФЗ) (при напичии технической возможности).

При предоставлении муниципчrльной услуги в электронной форме
идентификация и а)лентификация могуг осуществJuIться посредством:

l) единой системы идентификации и аугентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аугентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в укЕванных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, l0 и |4

Федера_тrьного закона JЪ 572-ФЗ.
3.3.3. Муниципальная услуга предоставJuIется в Организации

и в структурных подр:вделениях ГБУ ЛО (МФЦ>> по выбору заявитеJuI.
3.3.4. Срок регистрации запроса и докр[ентов и (или) информации,

необходимых дJuI предоставлениlI муниципаltьной услуги, в Организации,
предоставляющей муниципапьную услугу, или в МФЦ составляет
1 рабочий день. О регистрации запроса и докуIиентов заявителю направJuIется

уведомление по форме J\Гч З приложениrI к Административному регламенту.
3.3.5. При нiLпичии оснований для отказа в приеме заявлениrI и

докуIч{ентов (таблица J\b 3 приложения к Административному регламенry)
зарегистрированное заявление и доку![енты возвращаются заявителю с

уведомлением по форме JS 4 приложения к Административному регламенту,
при отсутствии таких оснований заявителю направляется уведомление по
форме Ns 5 или Jф б приложения к АдминистративIIому регламенту о
приглашении в Организацию с оригин€tлами докуN[ентов, поданных в виде
копий.

3.З.6. По итогам проверки достоверности предоставленных док)rментов,
в том числе пол)п{енЕых в результате межведомственного информационного
взаимодействия, заявителю направJuIется уведомление об отк€ве в приеме
заявлениrI и докрtентов по форме J\Ъ 4 приложения к Мминистративному
регламенту или уведомление о приеме заявления и докуlч(ентов по форме Nч 7
приложения к Административному регламенry, а родителю (законному
представителю) ребенка, являющегося иностранным гражданином (за
искJIючением гражданина Республики Беларусь) или лицом без гражданства,
или поступающему, явJuIющемуся иностранным гражданином (за
искJIючением гражданина Республики Беларусь) или лицом без гражданства,
выдается направление в тестирующую организацию дJUI прохождения
тестирования на знание русского языка, достаточное дJUI освоениrI



образовательных программ начtlльного общего, осlIовЕого общего и среднего
общего образования по форме Jtlb 8 приложениrI к Админис,тративному
регламенту.

3.4. Межведомственное информационпое взаимодействие
3.4.1. В порядке межведомственного информационного взаимодействия

в предоставлении муниципальной услути у{аствуют:
Федеральная нiLпоговая слркба;
Органы опеки и попечительства;
Федеральная миграционная сrýокба Российской Федерации;
омсу.
3.4.2. ОрганизациrI в рамках межведомственного информационного

взаимодействия дIм предоставлеЕиJI муниципальной услуги запрашивает
следующие докуIиенты (сведения):

1) в органе Федеральной напоговой службы:
сведениJI об актах гражданского состояния из Единого государственного

реестра записей актов гражданского состояния (ЕГР ЗАГС) _ сведения из ЕГР
ЗАГС о государственной регистрации рождениJl;

2) в органе опеки и попечительства:
сведения, подтверждающие установление опеки или попечительства

(при необходимости);
3) в органе Главного управленшI по вопросам миграции МВ.Щ России:
сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту

пребывания на территории Ленинградской области (в сrryчае приема на
обуrение ребенка, проживающего на территории Ленинградской области, или
в слrIае использованиJI права преимущественного приема на обуlение по
образовательным программам начilпьного общего образования);

4) в Комитете по образованию:

разрешение на прием в первый класс общеобразовательной организации
ребенка до достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после
достижения им возраста восьми лет (в свободной форме).

3.4.3. В соответствии с пунктом 2 частvт l статьи 7 Федерапьного закона
J& 210-ФЗ зiulвитель вправе представить укiванные док)rмеЕты и информацию
в Организацию, по соботвенной инициативе.

3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальнои ус,пуги

З.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципшIьной услуги
приведены в приложении к настоящему регламенту (таблица J\! З).

3.5.2. fIринятие решения о rrредоставлении муниципальной услуги
или об отказе в предоставлении м}ниципальной услуги З (5) рабочих дней (в
соответствии с п}.нктом 2.4 настоящего Административного регламента).



3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
3.6.1. Срок предоставления результата - 1 рабочий день.
З.6.2. Результат предоставления муниципttльной услуги направляется

заявителю (редомление о приеме на обуrение согласно приложению
к Административному регламенту (форма Nч 9) или уведомление об отказе
в продоставлении услуги согласно приложению к Административному

регламенту (форма Nч 10) способом, указанным в заявлении.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставлеции муниципальной услуги

4.1. организацця, предоставJuIющая муниципilльную услугу, направJuIет
в личный кабинет заявитеJuI на Едином портirле сведения о ходе
и результате предоставления муниципальной услуги вне зависимости от
способа обращения заявителя за предоставлением услуги.



Приложение
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Зачисление детей в общеобразовательные организацииD

пЕрЕчЕнь
условных обозначений и сокращений,

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень докр{ентов, необходимых дJuI предоставления

муниципальной услуги,
Исчерпывающий перечень оснований для отк{ва в приеме запроса

о предоставлении муниципaльной услуги и докр{ентов, необходимых для
цредоставлениrI услуги или отказа в предоставлении

муниципitльной услуги,
Формы запроса о предоставлении муниципttльной услуги

и документов, необходимых дJUI предоставлениJI
Ntуниципальной усJrуги

I. Перечень усповных обозначений и сокращений

1. Условныесокращения:
а) АИС ((Межвед ЛОD - автоматизированная информационная система

межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области;
б) ВедомственнiLrI АИС - Государственная информационнtш система

<<Современное образование Ленинградской областп>, подсистема
<ЭлектроннаJI запись в шкоJryD;

в) ЕГР ЗАГС Единый государственный реестр записей актов
гражданского состояния.

г) Единый портал - Единый портал государственных и муниципtllrьных
усJгуг 1функчий);

д) МФЦ Госуларственное бюджетное уryеждение Ленинградской
области <<Многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципальных услугD;

е) Реестр услуг Федеральный реестр государственных и
муЕиципапьных услуг (функций) ;

2. Условные обозначения:
а) [Р(П)РФ] - родитель (законный представитель) ребенка, являющийся

гражданином Российской Федерации, ипи поступающий, являющийся
гражданином Российской Федерации;

б) [Р(П)РБ] - родитель фодители) (законный (законные) представитель
(представители) ребенка, явJuIющегося гражданином Республики Беларусь,
или поступающий, явJuIющийся гражданином Республики Беларусь;

в) [Р(П)ин] - родитель (законный представитель) ребенка, явJuIющегося
иностранным гражданином (за искJIючением гражданина Республики



Беларусь) или лицом без гражданства, ипи поступающий, являющийся
иностранным гражданицом (за искJIючением гражданина Республики
Беларусь) 

"л" 
лицом без гражданства;

г) [ИнМИ!] - иностранные граждане, ).кuванные в подпункте 2 пункта
20 и пункте 2| статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 года }lЪ 115-ФЗ
(О правовом положении иностранных граждан в Российской ФедерацииD
(граждане, которые являются аккредитованцыми при МИД России
сотрудниками иностранных посольств, консульств, международных
организаций и их представительств);

д) [Прием] - цель обращения: прием на обl^rение;
е) [Отказ] цель обращения: мотивированный oтKztз в приеме на

обуrение;
ж) [Все] докуI!{енты предоставJLяются всеми заявитеJLями,

обращающимися за пол}чением муниципальной услуги;
з) [О] - предоставJLяется оригинilл;
и) [О(э)] - предоставляется оригинi}л в электронной форме;
к) [К] - предоставляется копия докр{ента;
л) [К(э)] - предоставляется копиrI докр[ента в электронной форме;
м) tД(1)] - документы предоставJLf,ются в одном экземпляре.

II. [Центификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица Ns l

наименование
отдельного признака

заявителя

Перечень результатов
IIредоставления

муниципirльной услуги (цели
обращения заявителя)

Родитель (законный представитель)

ребенка, являющийся гражданином
Российской Федерации, или
пост5rпающий, являющийся
гражданином Российской
Федерации

Распорядительный акт о приеме
На обl"rение в организацию для
пол)дения начального общего,
основного общего и среднего
общего образования

Р(П)РФ - Прием

Родитель (законный представитель)

ребенка, являющийся гражданином
Российской Федерации, уши
пост5rпающий, являющийся
гражданином Российской
Федерации

Мотивированньй отказ в
приеме на обlчение в
Организацию дjul пол)лениJI
начального общего, основного
общего и среднего общего
образования

Р(П)РФ - Отказ

Родитель (родители) (законный
(законные) представитель
(представители) ребенка,
явJUIющегося гражданином
Респфлики Беларусь, или
поступающий, являющийся
гражданином Респфлики Беларусь

Распорялительный акт о приеме
на обl"rение в Организацию для
пол)лениJI начального общего,
основного общего и среднего
общего образования

Р(П)РБ - Прием

Родитель фодлтели) (законный Мотивированный отк:}з в Р(П)РБ - Отказ

Идентификатор
категории



(законные) представитель
(представители) ребенка,
явJIяющегося гражданином
Республики Беларусь, или
поступающий, являющийся
гражданином Респфлики Беларусь

приеме на обрение в
Организацию для полr{ения
начального общего, основного
общего и среднего общего
образования

Родитель (законный представитель)

ребенка, явJuIющегося иностранным
гражданином (за искJIючением
гражданина Респфлики Беларусь)
или лицом без гражданства, или
пост5rпающий, являющийся
иностранным гражданином (зu
исключением гражданина
Республики Беларусь) или лицом
без гражданства

Распорядительный акт о приеме
на обуrение в Организацию для
пол)л{ения начального общего,
основного общего и среднего
общего образования

Р(П)ин - Прием

Родитель (законный представитель)

ребенка, явJIяющегося иностранным
гражданином (за искJIючением
гражданина Респфлики Беларусь)
или лицом без гражданства, или
пост5rпающий, являющийся
иностранным гражданином (за
искJIючением гражданина
Республики Беларусь) или лицом
без гражданства

Мотивированный откi}з в
приеме на обlчение в
Организацию дJIя пол)ления
начi}льного общего, основного
общего и среднего общего
образования

Р(П)ин - Отказ

Иностранные граждане, }к€Lзанные в
подпункте 2 пункта 20 и пункте 21

статьи 5 Федерального закона от 25
июля 2002 года J\Ъ 1l5-ФЗ (О
правовом положении иностранньtх
граждан в Российской Федерации))
(граждане, которые явJuIются
аккредитованными при МИ[ России
сотрудниками иностранньD(
посольств, консульств,
международных организаций и rх
представительств)

Распорядительный акт о приеме
на обl"rение в Организацию для
пол)ления начiUIьного общего,
основного общего и среднего
общего образования

Иностранные граждане, щ€lзанные в
подпункте 2 пункта 20 и пункте 21

статьи 5 Федера-пьного закона от 25
июJIя 2002 года Jф l15-ФЗ (О
правовом положении иностранньD(
граждан в Российской Федерации)
(граждане, которые явJIяются
аккредитованными при МИrЩ России
сотрудниками иностранньD(
посольств, консульств,
международных организаций и пх
представительств)

Мотивированный откilз в
приеме на обlчение в
Организацию дJIя пол}пrения
начального общего, основного
общего и среднего общего
образования

ИнМИ[ - Отказ

ИнМИЩ - Прием



III. ИсчерпьIвающий перечень документов, цеобходимых для
предоставленпя муниципальной успуги

Таблица J\Ъ 2

п/п Jtlb

Идентификатор
категории
(признаки)
заявителей

Перечень необходимых для
предоставления муниципальной

услуги документов

Способы
подачи

док)aментов,
требования к

представлению
докулIентов

Иные
требования

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципtшьной услуги,
которые заявитель должен представить самостоятельно
1 Р(П)РФ - Прием

Р(П)РБ - Прием
Р(П)ин - Прием
ИнМИЩ - Прием

Заявление о предоставлении
муниципальной услуги по форме
согласно приложению
(форма Nч 1, Nэ 2)

О(э), Единый
портал/
МФI!по
электронной
почте/через
операторов
почтовой
связllлично

[Все], Щ (1)

2. Р(П)РФ - Прием
Р(П)РБ - Прием

,Щокуплент, удостоверяющий
личность родитеJIя (законного
представителя) ребенк а или
поступающего

О, МФI!лично
К, по
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи

д 1( )

aJ Р(П)РФ - Прием ,Щокументы, подтверждающие
право внеочередного,
первоочередного приема на
обуrение по основным
общеобразовательным
программам или
преимуIцественного приема на
обl"rение (при наличии)

К, Единый
портал/
МФI!по
электронной
почте/через
операторов
почтовой
связрr/лично

[ Все], Щ (1)

4. Р(П)РФ - Прием
Р(П)РБ - Прием
Р(П)ин - Прием
ИнМИЩ - Прием

Заключение психолого-медико-
педагогической комиссии с

указанием необходимой
адаптированной основной
общеобразовательной
программы (при наличии)

К, Единый
портал/
МФЦпо
электронной
почте/через
операторов
почтовой
связи/лично

[ Все], Щ (1)

5 Р(П)РФ - Прием
Р(П)РБ - Прием
Р(П)ин - Прием
ИнМИ,Щ - Прием

Атгестат об основном общем
образовании (при приеме на
обуrение по образовательным
программам среднего общего
образования)

К, Единый
портал/
МФLI/по
электронной
почте/через
операторов

[Все], Щ (1)



почтовой связи
О, лично

6. Р(П)РФ - Прием
Р(П)РБ - Прием
Р(П)ин - Прием
ИнМИЩ - Прием

Личное дело обуrающегося
(предоставJIяется при приеме в
первые-одиннадцатые
(лвеналчатые) кJIассы
Организаций на текущий
1^lебный год родителем
(законным представителем)

ребенка или поступающим)

К, Единый
портал/
МФI!по
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи
О, лично

[ Все],.Щ (1)

7 Р(П)РФ - Прием
Р(П)РБ - Прием
Р(П)ин - Прием
ИнМИ.Щ - Прием

,Щокуrиенты, содержащие
информацию об успеваемости
обуlающегося в тек)лцем

1"lебном году (выписка из
классного журнirла с текущими
отметками и результатами
промежугочной атгестации),
заверенные печатью исходной
организации и подписью ее

руководителя (уполномоченного
им лица) (предоставJIяется при
приеме в первые-одиннадцатые
(двенадцатые) классы
Организаций на текущий
уlебный год родителем
(законным представителем)

ребенка или поступаюrцим)

К, Единый
портал/
МФI!по
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи
О, лично

[ Все], Щ (1)

8 Р(П)РБ - Прием
Р(П)ин - Прием

,Щокрленты, подтверждающие
родство заяIвитеJIя (заявителей)
(или законность представления
прав ребенка)

К, Единый
порта.п/
МФI!по
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи
О, лично

[ Все], Щ (1)

9 Р(П)РБ - Прием ,Щокументы, удостоверяющие
личность ребенка, явJIяющегося
гражданином Респфлики
Беларусь или пост)дIающего,
являющегося гражданином
Республики Беларусь: паспорт
гражданина Республики
Беларусь либо иной док)rмент,
установленный федеральным
законом или признаваемый в
соответствии с международным
договором Российской
Федерации в качестве
докуN(ента, удостоверяющего
личность иностранного
гражданина

К, Единый
портш/
МФII/по
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи
О, лично

[ Все], Щ (1)



10 Р(П)ин - Прием ,Щокушленты, tIодтверждающие
законность нахождения ребенка,
являющегося иностранным
гражданином или лицом без
гражданства, и его законного
(законных) представителя
(представителей) или
поступающего, явJIяющегося
иностранным гражданином I4гIи

лицом без гражданств4 на
территории Российской
Федерации (действительные вид
на жительство, либо разрешение
на временное проживание, либо
ршрешение на временное
проживание в целях пол)ления
образования, либо визу и (или)
миграционную карту, либо иные
предусмотренные федера-пьным
законом уши международным
договором Российской
Федерации док).менты,
подтверждающие право
иностранного гр:Dкданина wIи
лица без гражданства на
пребывание (проживание) в
Российской Федерации)

К, Единый
портал/
МФLI/по
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи
О, лично

[ Все], [ (1)

1l Р(П)ин - Прием .Щокументы, подтверждающие
прохождение государственной
дактилоскопической
регистрации ребенка,
явJIяющегося иностранным
гражданином или лицом без
гражданствq I,Lпи посч/пающего,
являющегося иностранным
гражданином или лицом без
гражданства

К, Единый
портал/
МФL[по
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи
О, лично

[Все],.Щ (1)

\2. Р(П)ин - Прием ,Щокулленты, подтверждающие
из)леЕие русского языка

ребенком, явJuIющимся
иностранным гражданином или
лицом без гражданства, ши
поступающим, являющимся
иностранным гражданином или
лицом без гражданства, в
образовательных организациях
иностранного (иностранньгх)
государства (государств) (со 2 по
11 класс) (при на-пичии)

О, лично [Все],.Щ (1)

lз Р(П)ин - Прием .Щокрленты, удостоверяющие
личность ребенка, явJIяющегося

К, Единый
портаrr/

[Все], Щ (1)



иностранным гражданином или
лицом без гражданства, или
поступающего, являющегося
иностранным гражданином или
лицом без гражданства (для
иностранньD( граждан: паспорт
иностранного гражданина либо
иной докуплент, установленный
федеральным законом или
признаваемый в соответствии с
международным договором
Российской Федерации в
качестве документа,
удостоверяющего личность
иностранного гражданина;
для лиц без гражданства:
док)лиент, выданный
иностранным государством и
признаваемый в соответствии с
международным договором
Российской Федерации в
качестве док)aмента,

удостоверяющего личность лица
без гражданства, рiврешение на
временное проживание,
временное удостоверение
личности лица без гражданства в
Российской Федерации, вид на
жительство и иные док)rменты,
предусмотренные федеральным
законом или признаваемые в
соответствии с международным
договором Российской
Федерации в качестве
дОКУI!{еНТОВ, УДОСТОВеРЯЮЩИХ
личность лица без гражданства)

МФЩ/по
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи
О, лкчно

|4. Р(П)ин - Прием ,Щокрленты, подтверждающие
присвоение родителю
фодителям) (законному
(законным) представителю
(представителям)
идентификационного номера
нtlлогоплательщика;
страхового номера
индивидуального лицевого счета
(да-llее - СНИЛС) (при наличии),
а также СНИЛС ребенка,
являющегося иностранным
гражданином или лицом без
гражданствq или поступающего,
являющегося иностранным
гражданином или лицом без

К, Единый
порта-г/
МФII/по
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи
О, лично

[Все], ! (1)



гражданства (при нirличии)
l5. Р(П)ин - Прием Медицинское закJIючение об

отс)лствии у ребенка,
являющегося иностранным
гражданином или лицом без
гражданствa' или посцпающего,
являющегося иностранным
гражданином или лицом без
гражданствц инфекционньгх
заболеваний, представJuIющих
опасность дJIя окружающих,
предусмотренньD( перечнем,

уtвержденным )шолномоченным
Правительством Российской
Федераций федеральным
органом исполнительной власти
в соответствии с частью 2 статьи
43 Федерального закона от 21
ноября 2011 г. Ns 323-ФЗ (Об
основах охраны здоровья
граждан в Российской
Федерации>>

К, Единый
порта-т/
МФII/по
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи
О, лично

[Все], Щ (l)

1б. Р(П)ин - Прием ,щокулчленты, подтверждающие
ос)дцествление родителем
(законным представителем)
трудовой деятельности (при
ншlичии)

К, Единьй
портш/
МФI!по
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи
О, лично

[Все], Щ (1)

|7 Р(П)ин - Прием Свидетельство уIастника
Государственной программы по
оказанию содействия
добровольному переселению в
Российскую Федерацию
соотечественников,
проr(ивающих за рубежом,
угвержденной Указом
fIрезидента Российской
Федерации от 22.06.2006 J\Ъ 637
(О мерах по оказанию
содействия добровольному
переселению в Российскую
Федерацию соотечественников,
проживающш( за рфежом>>

К, Единый
порта-гr/

МФI!по
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи
О, лично

д (1)

18. Р(П)ин - Прием .Щокумент, удостоверяющий
личность иностранного
гражданина или лица без
гражданства и IIризнаваемом
Российской Федерацией в этом
качестве, с отметкой о рaврешении
на временное проживание в

К, Единый
порта.l/
МФI!по
электронной
почте/через
операторов

д (l)



Российской Федерации почтовой связи
О, лично

19. Р(П)ин - Прием .Щокуrлент о разрешении на
временное проживание в
Российской Федерации,
выдаваемый лицу без
гражданства, не имеющему

ДОКУIt{еНТа, УДОСТОВеРЯЮЩеГО еГО

личность

К, Единый
портал/
МФI!по
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи
О, лично

д (1)

20 ИнМИЩ - fIрием Свидетельство
ребенка

о рождении К, Единый
портал/
МФ[{/по
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи
О, лично

[Все],.Щ (1)

2|. ИнМИЩ - Прием Паспорт К, Единый
портаr/
МФI!по
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи
О, лично

[Все], Щ (1)

22. ИнМИЩ - Прием Справка о регистрации по месту
жительства

К, Единый
портал/
МФII/по
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи
О, лично

[Все],.Щ (1)

2з ИнМИЩ - Прием Аккредитационный докуI!{ент
дипломатшIеского работника

К, Единый
портатr/
МФI!по
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи
О, лично

[Все], Щ (1)

24. Р(П)РФ - Прием
Р(П)РБ - Прием
Р(П)ин - Прием
ИнМИ[ - Прием

,щокуrчленты на право
представлять интересы заявитеJIя
(доверенность либо договор,
оформленные
в соответствии с действующим
законодательством Российской
Федерации, подтверждающие
налшIие у представителя прав
действовать от имени заявителя

К, Единый
портал/
МФЦпо
электронной
почте/через
операторов
почтовой связи
О, лично

[Все], Щ (1)



и опредеJIяющих условия
и границы реtlJIизации права
представителя на полr{ение
государственной услуги)

Исчерпывающий перечень док)rментов, подлежащих
межведомственного информационного взаимодействиJI

пол}п{ению в рамках

1 Р(П)РФ - Прием Сведения об актах гражданского
СОСТОЯНИЯ ИЗ ЕГР ЗАГС
сведения из ЕГР ЗАГС о
государственной регистрации
рождениrI

о(э) [Все], Д (1)

2 Р(П)РФ - Прием Сведения, подгверждающие
установление опеки или
попечительства (при
необходимости)

о(э) [Все], Щ (l)

3 Р(П)РФ - Прием Сведения о регистрации ребенка
по месту жительства или по
месту пребывания на территории
Ленинградской области (в слl"rае
приема на обlоrение ребенка,
проживающего на территории
Ленинградской области, иJIи в
слу{ае использованшя права
преимущественного приема на
обуtение rrо образовательным
программам начiulьного общего
образования)

о(э) [Все], [ (1)

4 Р(П)РФ - Прием Разрешение на прием в первый
класс общеобразовательной
организации ребенка до
достижениJI им возраста шести
лет и шести месяцев или после
достижения им возраста восьми
лет (в свободной форме)

о(э) [Все], Щ (l)

IY. Исчерцывающий перечень основанпй для отказа в приеме заявления
и документов, необходимых для предоставления муниципальцой услугио
оснований для приостановления предоставления муниципальной ус"луги

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица J\Гs 3

rтlтl

лъ
Перечень оснований Идентификатор

категорий (признаков)
заявителей

Исчерпывающий перечень оснований для откiIза в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
1 Поступление заявления,

зарегистрированному
аналогичного

заявлению,
ранее
срок

Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ



предоставления муницип,}льной услуги по которому
не истек на момент tIостутIления такого заявлениrI

Р(П)ин - Отказ
ИнМИ[ - Отказ

2 Заявление подано за пределами периода, указанногов пункте 2.10 настоящего Алминистративного
регламента

Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИfl - Отказ

3 Заявление подано лицом, не имеющим полномочий
представJUIть иЕтересы зiUIвитеJIя в соответствии с
п)iнктом |.2 настоящего Административного
регламента

Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

4. Обращение за предоставлением иной услуги Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИЩ - Отказ

5 Заявителем представлен
док)rментов, необходимых
муниципiлльной услуги

неполный комплект
для предоставления

Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(tI)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

6. ,Щокрленты, необходимые для предоставлениJI
муниципi}льной услуги, )дратили сицу (докупtент,

удостоверяющий личность зiuIвитеJIя либо его
представителя, док)л\,1ент, удостоверяющий
полномочия представителя заявителя)

Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИЩ - Отказ

7 Наличие противоречий между сведениями,

указанными в зiUIвлении, и сведенvIями, укiванными
в приложенньгх к нему докуý{ентах

Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИ,Щ - Отказ

8. ,Щокрленты содержат подчистки и исправления
текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации, текст
письменного заявления не поддается прочтению,
заявление заполнено не полностью

Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИ! - Отказ

9 ,Щокуruенты содержат повреждениrr, наличие
которьtх не позволяет в полном объеме использовать
информацию и сведеная, содержащиеся в

докуп(ентах для предоставлеIIиJI муниципа-пьной

услупr

Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИfl - Отказ

10. Некорректное заполнение обязательньгх полей в
заявлении (отсуrствие заполнениrI, недостоверное,
неполное либо неправильное, не соответствующее
требованиям, установленным настоящим
Административным регламентом)

Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИ,Щ - Отказ

11 Несоответствие категории заrIвителей, 5казанньD( в
подпунктах 1.2.1-1.2.8 пункта |.2 настоящего
Административного р егламента

Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИ,Щ - Отказ

t2 Несоответствие докуI!{ентов, 5кiванных в пунктах 2-
20 приложения к Административному регламенту
(Таблица Jt 2), по форме ши содержанию
требованиям законодательства Российской
Федерации

Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИ,Щ - Отказ



13 Несоответствие возраста ребенка, в интересах
которого действует родитель (законньй
представитель), требованиям действующего
законодательства (ребенок не достиг возраста б лет и
6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент
начала полrrоншI начапьного общего образования)
при отсуtствии рiврешения на прием ребенка в
Организацию

Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИЩ- Отказ

l4. Обращение зiulвителя в Организацию, реализующую
искJIючительно адапгированную программу, с
заявлением о приеме на образовательную программу,
не предусмотренную в Организации

Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИЩ- Отказ

основания не
основании для oTкz}зa в

1 Отсугствие свободных мест за искJIючением
слr{аев, предусмотренных частями 5 и б статьи 67
Закона об образовании

Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИД - Отказ

2. Отзыв заявления по инициативе заявителя Р(П)РФ - Отказ
Р(П)РБ - Отказ
Р(П)ин - Отказ
ИнМИfl - Отказ

J В отношении ребенка, являющегося иностранным
гражданином (за искJIючением грФкданина
Республики Беларусь) или лицом без гражланства
(за исключением ребенка, явJIяющегося
иностранным гражданином,
или JIицом без гражланства, успешно прошедшим
государственную итоговую аттестацию по
образовательным программам основного общего
образования, имеющего аттестат об основном общем
образовании, образец которого установлен
Министерством просвещениrI Российской
Федерации), поступающего, явJIяющегося
иностранным гражданшrом (за искJIючением
гражданина Республики Беларусь) или лицом без
гражданства (за искJIючением поступающего,
явJIяющегося иЕостранным гражданином, I4пи лицом
без гражланства, успешно прошедшим
государственную итоговую аттестацию
по образовательным программам основного общего
образования, имеющего аттестат об основном общем
образовании, образец которого установлен
Министерством просвещения Российской
Федерации) - невьшолнение условий, установленньrх
частью 2. l статьи 78 Закона об образовании
(неуспешное прохождение или не прохождение
тестированиrI
на знание русского языка, достаточное дJIя освоениJI
образовательных программ начального общего,
основного общего и

Р(П)ин - Отказ



V. Формы заявJIения и документов, необходимых для предоставлепия
муниципальной услуги

Форма J\! 1

заявление
о приеме в общеобразовательную организацию

(для граждан Российской Федерации и граждан Республики Беларусь)

Руководителю

(наименование общеобразовательной оргакизации)

от

(ФИО заявителя)

Алрес регистрации:

(докуrиент, удостоверяющий личность заявителя
(Nч, серия, дата выдачи, кем вьцан)

Контактный телефон:
e-mail:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принJIть моего ребенка (сына, дочь) -

(ФИО ребенка, дата и место рождения)

(свидетельство о рождении ребенка (Nч, серия, дата вьцачи, кем выдан, номер актовой записи)
или паспорт (Nч, серия, дата выдачи, кем выдан))

(адрес регистрачии)

(адрес проживания)

в кJIасс уrебного года

Сведения о втором родителе:

(фамилия, имя, отчество)

Адрес проживания:



(адрес регистрачии)

(адрес проживания)

Сведения
зачисления

о
на

(коктактный телефон, e-mail)

внеочередном, первоочередном или преимущественном праве
об)л{ение в общеобразовательные организации:

(в слl"rае Еаличия )лaвывается категория)

потребности в обr{ении по адаптированноЙСведения о
общеобразовательноЙ

основной
программе:

(в слl^rае н:цичлtя указываетоя вид адаптированной программы)

Согласен на обrrениеlна обlчение ребенка по адаптированной образовательной
программе (в сл}п{ае необходимости обуrения по адаптированной образовательной
программе);

.Щата: Подпись

Язык образования:

(в слlлlае поJtr{ения образования Еа родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностраЕном

языке)

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации

(в сrryчае реализации права на из)л{ение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе

русского языка как родного языка)

С уставом, лицензией на ос)лцествление образовательной деятельности, со
свидотельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и
другими док).ментами, регламентирующими организацию и ос)лцествление
образовательной деятельности, права и обязанности обrIающихся общеобразовательной
ОРГаНИЗаЦИИ ОЗНаКОIчlЛеН.

Щата: Подпись

Согласен на обработку персонiulьных данных и персональных данньгх ребенка в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

.Щата: Подпись



Результаг рассмотрения заявления прошу (поставить отметку <V>):

выдать на руки в Организации

вьцать на руки в МФЩ заявителю

вьцать на руки в МФЩ законному представителю ребенка, не являющемуся
заявителем:

(фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о докуI!{енте, удостоверяющем
личность законного представитеJIя ребенка, уполномоченного на полуIение

результатов предоставлениrI соответствующей услуги)

направить по электронной почте, указанной в заявлении

направить по почте (указать адрес)

направить в электронной форме в личный кабинет на Едином порт:rле



Приложение к
заявлению о приеме в
общеобразовательную
организацию (дrr"
граждан Российской
Федерации и граждан
Республики Беларусь)

(Форма)

Руководителю

(фамилия, имя, отчество)

(фамилия, имя, отчество)
телефон

соглАсиЕ
на обработку персонaльньIх данных

(наименование общеобразовательной
организации)

от

я,
(фамилия, имrI, отчество (при наличии)

место жительства (пребывания)

документ, удостоверяющий личность

в соответствии со статьей б и статьей 9 Федерального закона от 27 июля
2006 года J\b 152-ФЗ "О персончlJьных данных" в цеJuIх реzrпизации статьи 5

Федерального закона от 29 декабр я 201,2 года J\Ъ 27З-ФЗ "Об образовании в

Российской Федерации" и пункта 24 Порядка приема на обучение по
образовательным программам начапьного общего, основного общего и
среднего общего образования, утвержденного прикirзом Министерства
просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года Ns 458,

даю согласие
(наименование общеобразовательной

организации, адрес места нахождения)

на обработку персон{tльных данных меня и моего ребенка

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей)

)



в том числе любое действие (операцию) или совокупность действий
(операций), совершаемых с персонztльными данными с использованием
средств автоматизации или без использования таких средств,
включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение), извлечоЕие, использование, передачу
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,
дiUIение, уничтожение, а именно:

фамилии, имени, отчества (при наличии);

О дur", (число, месяц и год) и места рождениrI;
Е ""дu, 

серии, номера докуI!{ента, удостоверяющего личность
гражданина, вкJIючая наименование органа и код подр:вделеная органа
(при наличии), выдавшего его, дату выдачи;

О uдр..а места жительства (пребывания);
П номера телефона;

П ,rоrrового адреса и адреса электронной почты;
п a"aдaний о семейном положении, о составе семьи;
п сведений, содержащихся в свидетельстве о государственной

регистрации актов гражданского состояния;

!.rрu"ового номера индивидуального лицевого счета или сведений,
содержащихся в докуIиенте, подтверждающем регистрацию в системе
индивидуiLпьного (персонифицированного) у{ета и содержащем сведениJ{
о страховом номере индивидуirльного лицевого счета обуlающегося;
П с".дений (информации) об отнесении к категории лиц, пользующихся
внеочередным, первоочередным или преимущественном правом
зачислениrI на обуrение в общеобразовательные организации;

о

(указываются иные сведения, которые субъект персональЕых данных

пожелaл сообщить о себе)

Настоящее согласие действует со дня его подписания до днrI отзыва в
письменной форме.

Субъект персонаJьньrх данных вправе отозвать настоящее согласие
на обработку своих персонilльных данных, письменно уведомив
об этом общеобразовательную организацию.

ll ll 20 года

(фамилия, инициапы) (подпись)



Форма J\Гэ 2

заявление
о приеме в общеобразовательную организацию

(для иностранных граждан или лиц без гражданства)

Руководl.t,гелю

(наименование общеобразовательной организации)

от

(ФИО заявителя)

Алрес регистрации:

Алрес проживания:

(докупtент, удостоверяющий личность заявителя, являющегося
иностранным гражданином или лицом без гражданства)*

Контактный телефон:
e-mail:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу приЕять моего ребенка (сына, дочь)

(ФИО ребенка, дата и место рождения)

(докуrиент, удостоверяющий личность ребенка, явJIяющегося иностранным гражданином или лицом
без гражданства)*

(адрес регистрации)

(адрес проживания)

в

Сведения о втором родителе:

кJIасс 1"rебного года

(фамилия, имя, отчество)

(адрес регистрачии)

(адрес проживания)



Сведения
зачисления

о
на

(контактный телефон, e-mail)

внеочередном, первоочередном или преимущественном праве
обrIение в общеобразовательные организации:

(в слlчае наличия ука:!ывается категория)
потребности в обl"rении по адаптированнойСведения о

общеобразовательной
основной

программе:

(в сrryчае наличия щазывается вид адаптированной программы)

Согласен на обуrениеlна обl^rение ребенка по адаптированной образовательной
программе (в сл}чае необходимости обуrения по адаптированноЙ образовательноЙ
программе);

Язык образования:

(в слуlае пол)ления образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иЕостанном

языке)

С уставом, лицензией на ос)дцествление образовательной деятельности, со
свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и
другими докуN!ентами, регламентирующими организацию и ос)лцествление
образовательной деятельности, права и обязанности обl"rающихся общеобразовательной
ОРГаНИЗаЦИИ ОЗНаКОIч[ПеН.

.Щата Подпись

Согласен на обработку персонЕlльных данных и персонirльньгх данньтх ребенка в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Согласен на прохождение тестирования на знание русского языка, достаточное
для освоения образовательных программ начальноfо общего, основного общего и
среднего общего образованпя.

.Щата: Подпись

Результат рассмотрения заJIвлениrI прошу (поставить отметку <<V>):

направить по электронной почте, 1казанной в заявлении

направить по почте (указать алрес)

направить в электронной форме в личный кабинет на Едином портале

*- dпя uносmранных zраэrdан: паспорm uносmранноzо zраэrcdанuна лuбо uной dокуменm, усmановленный
феdермьньtм законом tаlu прuзнаваемый в сооmвеmсmвuu с меэrcdунароdным doeoBopoM Россайской Феdерацuu в

качесmве ёокуменmа, уёосmоверяюлце2о лuчносmь uносmранноaо zраэюёанuна; dля лuц без zражdансmва: dокуменm,
выdанньtй uносmранньtлl zосуdарсmвом u прuзнаваемый в сооmвеmсmвuu с меэюdунароdньtм dоzовором Россuйской
Феdерацuu в качесmве dокуменmа, уdосmоверяюtцеzо лuчносmь лuца без zpaclcdaHcmBa, разреtденuе на временное
проэсuванuе, временное уdосmоверенuе лuчноспu лuца без zражdансmм в Россuйскоil Феdерацuu, Bud на эrcumельсmво u
uные dокуменmы, префсмоmренньrе феdершьньtм законом лlлu прлlзнаваемьlе в соолпвелпсmвuu с меэlсdунароdньl,л,t
dozoBopoM Россuйской Феdерацuu в качесmве 0окуменmов, уdосmоверяющuх лuчносmь лuца без zраэlсdансmва)



Приложение к
заявлению о приеме
в
общеобразовательну
ю организацию (для
иностранных
граждан или лиц без
гражданства)

(Форма)

Руководителю

(наименование общеобразовательной
организации)

(фамилия, имя, отчество)
от

телефон

соглАсиЕ
на обработку персон:шьных данных

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

место жительства (пребывания)

в соответствии со статьей б и статьей 9 Федермьного закона от 27 июля
2006 года Х! 152-Ф3 "О персональных данных" в цеJlях реализации статьи 5
Федерального закона от 29 декабря 20|2 rода N9 27З-ФЗ "Об образовании в
Российской Федерации" и пункта 24 Порядка приема на обучение по
образовательным программам начапьного общего, основного общего и
средItего общего образования, утвержденного прик:rзом Министерства
просвещениrI Российской Федерации от 2 сентября 2020 года М 458,
даю согласие

(наименование общеобразовательной

организации, адрес места нахождения)

на обработку персональных данных меня и моего ребенка

(фамилия, имя, отчество)

я,

документ, удостоверяющий личность

(фамилия, имJI, отчество (при на.rичии) ребенка (летей)



в том числе любое действие (операцию) или совокупность действий
(операций), совершаемых с порсонzLльными данными с использованием
средств автоматизации или без использования таких средств,
вкJIючая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
фаспространение, предоставление, досryп), обезличивание, блокирование,

уничтожение, аименно:
фамилии, имени, отчества (при наличии);

даты (число, месяц и год) и места рождениrI;
вида, серии, номера докушента, удостоверяющего лиtIность

D
о
гражданина, вкJIючая наименование органа и код подрtвделениrl органа
(при наличии), выдавшего его, дату выдачи;

О uдр..а места жительства (пребывания);

f] "оr.ра 
телефона;

П ,rо"rового адреса и адреса электронной почты;
п a"aдений о семейном положении, о составе семьи;
l-'l сведений, содержащихся в свидетельстве о государственной
регистрации актов гражданского состояния;
Г-'l arрч*ового номера индивидуilJIьного лицевого счета или сведений,
содержащихся в документе, подтверждающем регистрацию в системе
индивидуального (персонифицированного) )п{ета и содержащем сведениrI
о страховом номере индивидуaльного лицевого счета обуlающегося;
П с".дений (информации) об отнесении к категории лиц, пользующихся
внеочередным, первоочередным или преиIvгущественном правом
зачисленvIя на обуrение в общеобрiвовательные организации;

t]
(указываются иные сведения, которые субъект персональных данных

пожелtLл сообщить о себе)
Настоящее согласие действует со днrI его подписания до дня отзыва в

письменной форме.
Субъект персонirльных данных вправе отозвать настоящее согласие

на обработку своих персонttпьных данных, письменно уведомив
об этом общеобразовательную организацию.

(фамилия, инициалы) (подпись)

ll li 20 года

)



Форма Nэ 3

(наименование Организации)

ваше заявление

рассмотрению.

(дата и время подачи змвления)

.Щата

Уведомления о приеме заявления

Уважаемый (ая)

(ФИО заявителя)

от Ns

исполнитель Подпись

Организация приняла к



Форма Nч 4

(наименование Организации)

Уведомление об отказе в приеме заявления и документов

Уважаемый (ая)

(ФИО заявителя)

Настоящим подтверждается, что при приеме докумонтов, нообходимых дJuI
предоставления муниципальной услуги принято решение об отказе в приеме
заявления от }lъ

предоставления муниципапьных услуг по следующим основаниям:

лlrl
J\ъ

Наименование основания дJIя oTкttзa Разъяснение причин отказа в
приеме заявления и докуN{ентов

1 Подача заявления, аналогичного ранее
зарегистрированному змвлению, срок
предоставления муниципальной услуги по
которому не истек на момент поступления такого
заявлениrI

Указываются основаниJr такого
вывода

2. Подача заrIвлеция за пределами периода

указанного в подпункте 2.10 Административного
регламента с у{етом ука}анньD( в нем категорий
детей

указываются основания такого
вывода

J .Щокуплеrrгы поданы лицом, не имеющим
полномочий представлять интересы з:IявитеJlя в
соответствии с пунктом |.2 настоящего
Административного регламеЕта

указываются основания такою
вывода

4 Обращение за предоставлением иной услуги указываются основания такого
вывода

5 Заявителем представлен неполный комIшект
док)л\4ентов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

Указывается исчерпывающий
перечень док)aментов, которые
необходимо представить
зiUIвителю ocHoBaHIoI такого
вывода

6. .Щокуrиенты, необходимые для предоставлениJI
муниципальной усл)ли, уrратили силу
(документ, удостоверяющий личность заявитеJIя
либо его представителя, докуN{ент,

удостоверяющий полномочия представитеJlя
заявителlя)

Указывается исчерпывающий
перечень док)л{ентов, которые

угратили силу

7 Наличие противоречий между сведениrIми,

укiваннымивзаявлении,исведениями,
укiванными в приложенньD( к нему докуIиентах

указываются основания такого
вывода



8. .Щокупленты содержат подчистки и исправления
текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации, текст
письменного заявления не поддаотся прочтению,
заявление заполнено не полностью

указывается
перечень
содержащих
исправления

исчерпывающий
док)aментов,

подчистки и

9 !окументы содеркат повреждения, налшIие
которых не позвоJIяет в полном объеме
использовать информацию и сведения,
содержащиеся в док)rментах дJuI предоставлениrI
муниципttльной услуги

Указывается исчерпывающий
перечень докр{ентов,
содержащих повреждения

10 Некорректное заполнение обязательньгх полей в
заявлении (отсугствие заполнениrI,
недостоверное, неполное либо неправильное, не
соответствующее требованиям, установленным
Мминистративным регламентом);

указываются основания такого
вывода

11. Несоответствие категории заявителей, указанных
в подпунктах |.2.I-I.2.8 Административного
регламента

Указываются ocHoBaHIrI такого
вывода

|2. Несоответствие док)rментов, укшанньгх в
пунктах 2-19 прилоясения к Административному
регламенту (Таблица }lb 2), по форме или
содержанию требованиям законодательства
Российской Федерации

Указывается исчерпывающий
перечень док)aментов,
содержащих недостатки

13. Несоответствио возраста ребенка, в интересах
которого действует родитель (законный
представитель), требованиям действующего
законодательства фебенок не достиг возраста б
лет и б месяцев или уже достиг возраста 8 лет на
момент начала полrlения начального общего
образования) ,rри отсуtствии рiврешениrl на
прием ребенка в Организацию

указываются основания такого
вывода

|4. Обращение зiuIвитеJIя в Организацию,

реализующую искJIючительно адаптированную
программу, с зitявлением о приеме на
образовательную прогрzlмму, но
предусмотренную в Организации

Указываются основанIш такого
вывода

Вы вправе повторно обратиться в Организацию
о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений

Ща,та исполнитель Подпись

с заявлением



Форма М 5

(наименование Организации)

Уведомление заявителя о приглашении
в общеобразовательную организацию

(при приеме в первый класс общеобразовательной организации
на следующий 1"rебный год)

Уважаемый(ая)
(ФИО заявителя)

Вам необходимо явиться в
(наименование Организации)

для предъявления оригинtLлов докуfi{ентов к заявлению от

м:
(дата и время подачи заявления)

о док)rмент, удостоверяющий личность родитеJuI (законного
представителя);

о свидетельство о рождении ребенка или докр{ент, подтверждающий
родство заявителя;

о свидетельство о рождении брата и (или) сестры (полнородные
и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями)
которых явJUIются родители (законные представители) этого ребенка, или дети,
родитеJuIми (законными представитеJuIми) которых явJlяются опекуны (попечители)
этого ребенка) в сл)лrае использования права преимущественного приема на
обу{ение по обрчвовательным программам начального общего образования ребенка
в Организацию, в которой обуrаются его полнородные и неполнородные брат и
(или) сестра;

о докуtvлент, подтверждающий установление опеки или попечительства
(при необходимости);

о докрIент, подтверждающий право внеочередного, первоочередного
приема на обуrение по основным общеобразовательным программам
или преимущественного приема на обl"rение (при наличии);

. докуN{ент о регистрации ребенка по месту жительства или по месту
пребывания на закрепленной территории или справку о приеме докуIlrентов
для оформления регистрации по месту жительства (в сл1"lае приема на обуrение
ребенка, проживающего на закрепленной территории);

. закJIючениепсихолого-медико-педагогическойкомиссии(приналичии,
является основанием для зачисления на обуrеЕие по адаптированной основной
общеобразовательной программе) ;

Для родителей детей, являющихся иностранными гражданами
или лицами без гражданства (за искпючением граждан Республики Беларусь):

о [ок)rменты, подтверждающие родство заявитеJuI (заявителей) (или
законность представления прав ребенка);



. докрrенты, подтверждающие законность нахождения ребенка,
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его
законного (законных) представителя (представителей), на территории Российской
Федерации (лействительные вид на жительство, либо разрешение на временное
проживание, либо разрешение на временное проживание в цеJuIх пол}п{ения
образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные
федератlьным законом или международным договором Российской Федерации
док)aмонты, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без
гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации);

. документы, подтверждающие прохождение государственной
дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным цражданином
или лицом без гражданства;

о док)aменты, удостоверяющие личность ребенка, явJuIющегося
иностранным гражданином или лицом без гражданства, (лля иностранных граждан:
паспорт иностранного гражданина либо иной докуIчIент, установленный
федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным
договором Российской Федерации в качестве докрrента, удостоверяющего личность
иностранного гражданина; дJuI лиц без гражданства: докуNrент, выданный
иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным
договором Российской Федерации в качестве документц удостоверяющего личность
лица без гражданствq ра:}решение на временное проживание, временное

удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на
жительство и иные докуI!(енты, предусмотренные федеральным законом или
признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в
качестве докуN{ентов, удостоверяющих личность лица без гражданства);

о докр{енты, подтверждающие присвоение родителю (родителям)
(законному (законным) представителю (представителям) идентификационного
номера налогоплательщика; страхового номера индивидуirльного лицевого счета
(далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, явJuIющегося
иносц)анным гражданином или лицом без гражданства (при наличии);

. медицинское закJIючение об отсугствии у ребенка, являющегося
иностранным граждаЕином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний,
представJUIющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем,

угвержденным уполномоченным Правительством Российской Федераций

федеральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 2 статъи 43
Федера_пьного закона от 21 ноября 20l l года Ns 323-ФЗ <Об основах охраны
здоровья граждан в Российской Федерации>;

о !ок)rменты, подтверждающие осуществление родителем (законным
представителем) трудовой деятельности (при ншrичии).

Щля родителей детей, являющихся гражданами Республики Беларусь:
о [ок).менты, подтверждающие родство заявитеJuI (заявителей) (или

законность представления прав ребенка);
. док)д,Iенты, удостоверяющие личность ребенка, явJuIющегося

гражданином Республики Беларусь.

[ля граждан, которые являются аккредитованЕыми при МИfl России
сотрудниками иностранных посольств, консульств, международных
организаций и их представительств:



свидетельство о рождении ребенка;
паспорт;
справка о регистрации по месту жительства;
аккредитационный документ дипломатического работника.

Прием докрrентов состоится

(график приема)

по адресу:

о

о

о

a

(адрес общеобразовательной организачии)

.Щата:

исполнитель:

(наименование Организации)



Форма J\Ъ 6

Уведомление заявителя о приглашении
в общеобразовательную организацию

(при приеме первые-одиннадцатые (двенадцатые) кJIассы общеобразовательной
организации на текущий уlебный год)

Уважаемый(ая)
(ФИО заявителя)

Вам необходимо явиться в
(наименование Организации)

для предъявления оригин€lлов докр{ентов к заявлению от

Ns

(дата и время подачи заявления)

. докуI\{ент, удостоверяющий личность родитеJuI (законного
представитеrrя) или поступающего;

. свидотельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий

родство заявитеJU{;
. свидетельство о рождении брата и (или) сестры (полнородные

и непоJIнородные, усыновленные (улочеренные), дФи, опекунами (попечителями)
которых явJuIются родители (законные представители) этого ребенка, или дети,
родителями (законными представитеJuIми) которых явJuIются опекуны (попечители)
этого ребенка) в сл)л{ае использования права преимущественного приема на
обуrение по образовательным программам начапьного общего образованиrI ребенка
в Организацию, в которой обуrаются его полнородные и неполнородные брат
и (или) сестра;

о .щокуN(ент, подтверждающий установление опеки или попечительства
(при необходимости);

о докр{ент, подтверждающий право внеочередного, первоочередного
приема на обуrение по основным общеобразовательным программам
или преимущественного приема на обуrение (при наличии);

. документ о регистрации ребенка или пост)дIающого по месту
жительства уши по месту пребывания на закрепленной территории или справку о
приеме докр(ентов для оформления регистрации по месту жительства (в слуrае
приема на обlr.rение ребенка иlIи поступающего, проживающего на закрепленной
территории);

о закJIючение психолого-медико-педагогической комиссии с указанием
необходимой адаптированной основной общеобразовательной программы
(при наличии, для зачисления в общеобразовательную организацию, реЕLлизующую
адаптированную образоватепьную программу) ;

. личное дело обуrающегося;
о док)rмонты, содержащие информацию об успеваемости обуrающегося

в текущем уrебном году (выписка из кJIассного журнала с текущими отметками



и результатами промежугочной атгестации), заверенные печатью исходной
организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица);

. аттестат об основном общем образовании (при приеме на обl^rение
по образовательным программам сроднего общего образования).

Для родителей, детей, являющихся иностранными гражданами
или лицами без гращданства (за исключением граждан Республики Беларусь),
для поступающпхl являющихся иностранными гражданами или лицами

без грахqдацства (за исключением граждан Республики Беларусь):
о док)rмеЕты, подтверждающие родство заявитеJuI (заявителей) (или

законность представления прав ребенка);
о док)aменты, подтверждающие законность нахождения ребенка,

явJuIющегося иностранным гражданином или лицом без гражданствц и его
законного (законных) представитоJuI (представителей) или поступающего,
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на территории
Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на
временное проживание, либо рrврешоние на временное проживание в целях
пол)ления образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные
предусмотренные федеральным законом или международным договором
Российской Федерации докуi!{енты, подтверждающие право иностранного
гражданина или лица
без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации);

. док)aменты, подтверждающие прохождение государственной
дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином
или лицом без гражданства, иflи поступающего, являющегося иностранным
гражданином или лицом без гражданства;

о док)aменты, подтверждающие изу{ение русского языка ребенком,
явJuIющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства,
или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом
без гражданства, в образовательных организациях иностранного (иностранных)
государства (госуларств) (со 2 по 11 класс) (при наличии);

о !окр{енты, удостоверяющие личность ребенка, явJuIющегося
иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего,
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства
(для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ,
установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии
с междуЕародным договором Российской Федерации в качестве докуI![ента,
удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства:
докуN{ент, вьцанный иностранным государством и признаваемый в соответствии
с международным договором Российской Федерации в качестве док).мента,
удостоверяющего личность лица без гражданства, р{врешение на временное
проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской
Федерации, вид на жительство и иные док)rменты, предусмотренные федеральным
законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской
Федерации в качестве докуN{ентов, удостоверяющих личность лица без
гражданства);

о док)aменты, подтверждающие присвоение родителю (родителям)
(законному (законным) представителю (представителям) идентификационного



номера налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета
(далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося
иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего,
явJuIющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии);

о медицинское закJIючение об отсугствии у ребенка, явJшющегося
иностранным гражданином или лицом без гражданствц или пост)aпающего,
явJuIющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства,
инфекционных заболеваний, представJuIющих опасность дJu{ окружающих,
предусмотренных перечнем, угвержденным уполномоченным Правительством
Российской Федераций федеральным органом исполнительной власти в
соответствии с частью 2 стжьи 43 Федерального закона от 21, ноября 2011 г. Ns 323-
ФЗ (Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации);

. докуt!{енты, подтверждающие осуществление родителем (законным
представителем) трудовой деятельности (при наличии).

.Щля родителей детей, являющихся гражданами Республики Беларусь, для
поступающихл являющихся гражданами Республики Беларусь:

о док)aменты, подтверждающие родство заявителя (заявителей)
(или законность представлениJI прав ребенка);

о копии докрrентов, удостоверяющих личность ребенка, явJUIющегося
гражданином Республики Беларусь или поступающего, явJu{ющегося гражданином
Республики Беларусь: паспорт гражданина Республики Беларусь либо иной
док)aмент, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии
с международным договором Российской Федерации в качество док)rмонта,
удостоверяющего личность иносц)анного гражданина.

Щля граждан, которые являются аккредитованными при МИfl России
сотрудниками иностранных посольств, консульств, международных
организаций и их представительств:

. свидетельство о рождении ребенка;

. паспорт;

. справка о регистрации по местужительства;

. аккредитационныйдокр[ентдипломатическогоработника.

Прием докрIентов состоится
(график приема)

по адресу:

(адрес общеобразовательной организации)

,Щата:

исполнитель:

Контактный телефон:



, Форма J\b 7

(наименование Организации)

Уведомление о приеме документов

Уважаемый(ая)
(ФИО заявителя)

Уведомляем Вас о том, что представленные Вами документы к заявлению от
Ns-ПoзaчисЛениювoбщеoбptBoBaтелЬнyюopГaнизaцию

зарегистрированы в приема документов

(наименование Организачии)

Входящий номер и дата приема докр{ентов:

Перечень представленных докуN{ентов и отметка об их пол}чении:

Сведения о сроках уведомления о зачислении

Контактные телефоны дJIя полуlения информации

Телефон органа местного самоуправления Ленинградской области, в ведении
которого находится общеобразовательная организация

Щата исполнитель Подпись

журнzrле



Форма J\Ъ 8

Уведомлецие о направлении ребенкао являющеfося ицостранным
гражданином или лицом без гражданства, для прохождения тестцрования

на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных
программ начального общего, основного общего и среднего общего

образования

(наименование Организачии)

Уважаемый(ая)
(ФИО заявителя)

Щля прохождения Вашим
(ФИО ребенка)

тестирования на знание русского языка, достаточное для освоениrI

образовательных программ начального общего, основного общего и среднего
общего образования, Вам необходимо обратиться лично в тестирующую
организацию дJuI записи на тестирование не позднее чем через 7 рабочих дней
после днrI пол}п{ения настоящего о направлении.

Сведения о тестирующей организации:
наименование:

(наименование тестирующей организации по Уставу)

Мрес

(адрес тестируюцей организации)

Контактные телефоны тестирующей организации:

Телефон органа местного самоуправления Ленинградской области, в ведении
которого находится общеобразовательная организация, тестируIощая организация:

.Щата исполнитель Подпись



Форма J\Ъ 9

(наименование Организации)

Уведомление о приеме на обучение в общеобразоватеJIьную органпзацию

Уважаемый(ая)
(ФИО заявителя)

ваше заявление от J\ъ и прилагаемые к нему
докуN{енты (копии) рассмотрены Организацией и принято решение о приеме на
Обl"rение в

(ФИО ребенка) (наименование Организации 0

!ата и Jtlb приказа:

Подпись



Форма Ns 10

(наименование Организации)

Уведомление об отказе в приеме на обучение в общеобразовательную
организацию

Уважаемый (ая)
(ФИО заявителя)

ваше заявление от jt и прилагаемые к нему
докуN{енты (копии) рассмотрены ОрганизациеЙ и принято решение об отказе в
приеме на обу{ение в

(наименование Организации)

л/п
N9

Наименование основания дJu{ oTкtrзa в предоставлении муниципальной услуги

1 Отсугствие свободных мест, за искJIючением случаев, предусмотренных
частями 5 и б статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012 J\b 27З-ФЗ (Об
образовании в Российской Федерации>>

2. Отзыв заявления по инициативе заявитеJUI

Невыполнение условий, установленных частью 2.1 статьи 78 Федерzlльного
закона от 29.|2.2012 ]ф 273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации)
(неуспешное прохождение тестирования на знание русского языка или не
прохождение тестирования)

(ФИО ребенка)

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении

услуги после устранения указанных нарушений.

.Щата исполнитель Подпись


